نموذج خطاب للمدير العام برفع الجزاء

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته

السيد المدير العام لمؤسسة ..................

تحية طيبة وبعد..

أتقدم إليكم بهذا الخطاب من أجل التماس إعادة النظر في الجزاءات الموقعة عليّ من قبل رئيس قسم (………..) السيد (………..)، وذلك لأنه قد قام بخصم (قيمة الخصم) بشكل تعسفي دون وجه حق، ورغم عدم ارتكابي أية مخالفات قانونية، وإنني ألتمس عطفكم وعدالتكم، فأنتم أهل لحل هذا الوضع.

مرفق فيه كافة الإثباتات التي تدل على التعسف في توقيع هذه الجزاءات

وتفضلوا بقبول التحية والاحترام.

مرسله لسيادتكم……….

بتاريخ   /   /

الإمضاء …………..
