             نموذج خطاب رسمي للجامعة

حرر بتاريخ: شهر/ يوم/ سنة

مقدمه ........... ولي أمر الطالب ................. بفرقة .................

إلى السيد الأستاذ المربي الفاضل رئيس جامعة .....................

بعد التحية الطيبة والمباركة

أناشد في شخصكم المحترم روح الأب والمُربي قبل المعلم، وأطلب من حضرتكم إعطاء الفرصة لنجلي المذكور أعلاه باستكمال الأعوام الدراسية في الجامعة خلال السنوات الدراسية القادمة، ولا سيما أن سبب انقطاعه عن الجامعة كان لأسباب مرضية.

وتفضلوا سيادتكم بقبول خالص الاحترام والتقدير مني، مرفق بجميع المستندات التي تؤكد تعرّض نجلي إلى حالة صحية صعبة قد حالت دون ذهابه إلى الجامعة كل تلك المدة.

المرسل:  ..................... في يوم ............

الإمضاء:
