المملكة العربية السعودية 
مدرسة: ................................
المعلم/ة: ..............................................................
بسم الله الرحمن الرحيم
أفيدكم علمًا أنا ولي أمر الطالب ......................................................................، المسجل في صف .......................... بأنه قد تغيب على المدرسة من يوم ....../...../........ إلى يوم ......./......../........، وذلك بسبب ..........................................................
.......................................................................................................................
لذا ألتمس منكم العذر، ونرجو قبول اعتذارنا.
لكم منا جزيل الشكر 
تحريرًا في يوم ........................ الموافق ......./......../...........
                                                                                      التوقيع
                                                                         ...................................                                                        
