خطاب طلب تدريب تعاوني
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى ..................................................................
تحريرًا في يوم .............. الموافق  ………./……../…....
تحية طيبة إلى سيادتكم، أطيب التمنيات لكم بدوام التوفيق والريادة، أما بعد...
أطلب من حضراتكم أنا الموظف/ ...................................................... في مؤسسة/ ..................... قسم ..................... حامل هوية رقم .......................... أن أنضم إلى الدورات التدريبية المنظمة من قِبل حضراتكم؛ لفائدتها الجمة لي على الصعيد العملي وتطوير المهارات والذات، وشكر خاص إلى حضراتكم على جهودكم الحثيثة للتطوير الدائم في بيئة العمل.
حفظكم الله، وسدد خطاكم في الخيرات.
مرسلة من .......................................................

       توقيع رئيس القسم                                           توقيع رئيس المؤسسة
.......................................                             .........................................

