خطاب طلب موافقة على الدراسة
بسم الله الرحمن الرحيم
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى السيد/ ....................................................... مدير المؤسسة
تحية طيبة إلى سيادتكم، أما بعد..
إنه في يوم ....../......./......... أتوجه أنا الموظف/ .................................................... في قسم/ ..................... وظيفة ....................... بطلب رسمي ألتمس فيه قبولكم سفري مدة ........... شهر/ سنة؛ لمواصلة دراستي في تركيا؛ فقد مهد لي القدر السبيل لمتابعة دراستي في واحدة من أفضل الجامعات هناك.
لطالما كان شغفي مواصلة دراساتي العليا الجامعية إلا أنني لم أتمكن من ذلك لظروف شخصية ومادية رغمًا عني، وأنني لراغب في الحفاظ على وظيفتي؛ فهي أكبر من مجرد عملًا لجني المال بالنسبة لي؛ فجميع الزملاء عائلتي والشركة بيتي الثاني الذي أود أن أعود إليه.
لذا ألتمس من سعادتكم التفهم والموافقة على طلبي؛ علمًا أن هذه الدراسة ستصب في النهاية في الصالح العام للشركة.
دمتم بود، ولكم مني جزيل الشكر
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