رسالة طلب تدريب تعاوني
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى إدارة الجامعة/ ............................... محافظة/ ....................... مدينة/ .................، بتاريخ ....../....../........، أتوجه أنا/......................................................................
.................................................................. مناشدًا سيادتكم بالموافقة على إقامة دورات تدريبية تعاونية إلى طلاب قسم .................. في مادة ........................ على أن يكون التدريب عن ..........................؛ وذلك لضرورة إتمام الجزء العملي الخاص بالمادة، وتهيئة الطلاب لسوق العمل، فأرجو من حضارتكم تيسير الإجراءات اللازمة للقيام بذلك في أقرب وقت.
لكم مني أنا وقسم ..................... كل تقدير واحترام..
تحريراً في يوم ................... الموافق ....../......../..........

       التوقيع                                                             توقيع رئيس القسم
.........................                                           .........................................

