شركة ..............................                      تعميم إداري للقرار رقم: ....................

تعميم قرار

إنه في يوم ................... الموافق ......./......../.........هـ .
تم صدور تعميم بالقرار رقم ........................ إلى كافة الإدارات بالشركة.
حرصًا من مجلس إدارة الشركة على ضمان سير العمل بالجودة التي عهدناها دائمًا من موظفيها ولتوفير مناخ عمل صحي يساعد على الوصول إلى الأهداف المرجوة، تنوه الشركة إلى ما يلي.
" كتابة نص القرار الإداري"
لذلك نأمل من جميع موظفي الشركة التعاون الكامل في تنفيذ ما تم التنويه عنه حرصًا على الصالح العام، شاكرين حُسن تعاونكم معنا.

     إدارة الموارد البشرية                                                        المدير العام
...................................                                            .............................................

