الوصف الوظيفي
	
	القسم
	
	المجموعة

	
	المسمى الوظيفي
	
	الوحدة

	لا يوجد
	الموظفين التابعين للوظيفة
	
	المدير المباشر

	الوظيفة الرئيسية

	الموظف المناسب لهذه الوظيفة يجب أن يكون ذو إطلاع ومعرفة في:                                                
· يجب أن يكون قادر على التواصل بشكل فعال مع الأقسام الأخرى بالمنظمة.
· يجب أن يكون حامل هذه الوظيفة متحلي بأخلاقيات العمل.
الوظائف الرئيسية للموظف ستكون:
1.   
2.   
3. 

	المهام الرئيسية والمسؤوليات

	1.               
1.              
1.             
1.             

	المهارات الشخصية

	1.    
1.     
1.        
1.           

	الخبرات المطلوبة

	                        


	إخلاء مسؤولية

	1.               
1.                  
1.                
1.                   

	
	اسم المدير المباشر
	
	اسم حامل الوظيفة

	
	
توقيع المدير المباشر

	
	
توقيع حامل الوظيفة
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