خطاب طلب سداد مستحقات
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
إلى السيد/ ................................................. المقيم بـ ....................................
نحيط سيادتكم علمًا بأنه من المفترض أن يتم سداد مستحقات مالية قدرها ...................... ريال سعودي في يوم ................ الموافق ......../....../........ هـ.
إلى السيد/ ...........................................................................، لكن لم يتم سداده حتى تاريخه، لذلك نرجو من سيادتكم سداد المبلغ المستحق في موعد أقصاه سبعة أيام من تاريخ استلام هذا الخطاب، ونُعلم سيادتكم أنه في حالة رفض السداد سيتم اللجوء إلى القضاء لعدم إبداء أي تعاون أو حسن نية، ويتم السداد حسب الطريقة المتفق عليها وهي .............................
مع خالص الإحترام والتقدير
تحريرًا في .................... الموافق ......../........./........ هـ
                                                                                التوقيع
                                                                .........................................
