بسم الله الرحمن الرحيم
إلى: ............................................................
حُرر في يوم: .................. الموافق: ....../....../........هـ 
الموضوع: تنازل عن عامل منزلي
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
أنني أنا/ .............................................................. رقم هوية/ ............................. سجل تجاري/ ........................ تنازلت عن كفالة السيد/ .............................................. الذي يشغل منصب/ ......................... في/ ..................... رقم جواز سفر/ .................... رقم الإقامة/ .................................
وذلك لصالح كفيل جديد، وهو السيد/ ...................................... رقم هوية/ ..................... سجل تجاري/ ......................، والشروط التي اتفق عليها الثلاثة أطراف هي:
1. أن يشرع الكفيل الجديد بإنهاء إجراءات نقل الكفالة عند اعتماد هذا الخطاب، على أن تنتهي الإجراءات خلال 30 يومًا كحد أقصى.
2. أن يقدم لي الكفيل الجديد صورة من جواز السفر ورقم الإقامة ونسخة من وثيقة انتقال المكفول إلى كفالته فور الانتهاء من الإجراءات.
3. أن يظل المكفول تحت إدارتي وقائم على رأس عمله الحالي لحين انتهاء الإجراءات.
4. الالتزام ببنود قوانين العمل التي تنظم حركة نقل العمالة المنزلية من كافة الأطراف.
             توقيع الكفيل الحالي                                          توقيع الكفيل الجديد
.....................................                                     ....................................        
