                اقرار وتعهد باستلام عهدة

إلى الجهات المعنية بالأمر ...................

أٌقر أنا الموقع أدناه  ...................، والملتحق بالعمل في شركة ـ.....................  التي تقع في منطقة ........................ وتتبع بشكل إداري إلى وزارة ..................... بأني قد استلمت ......(نكتب ماهية العهدة)... منذ تاريخ   /   /       ، ومنذ بداية هذا اليوم أصبحت قد أصبحت في عهدتي، وتحت مسؤوليتي وسأحافظ عليها كاملة، وفي حال تعرضت العهدة المشار إليها أعلاه إلى أي تلفٍ أو ضياعٍ، فسأكون أنا صاحب المسؤولية الكاملة عن ذلك، كما أنني سأتحمل المسائلة القانونية كاملة.
 
هذا تعهدٌّ واقرارٌ مني بذلك وأنا بكامل قُواي العقلية، وتفضلوا بقبول كامل الاحترام والتقدير.

الاسم: ......................
التاريخ: .........................
رَقْم الهاتف الجوال: ..........................
عنوان الإقامة: .........................
تاريخ استلام العهدة: .....................
التوقيع: .......................
توقيع مُدير المؤسسة: ...............
خَتْم المؤسسة: ....................
