خطاب جامعي
التاريخ : / /
بسم الله الرحمن الرحيم

السيد ............... عميد كلية ......... في جامعة .......... المحترم. 
تحية طيبة وبعد:  

الموضوع: نموذج خطاب رسمي للجامعة.

أود إعلامكم بأنني بحاجة إلى تمديد الوقت المخصص من أجل تسليم مشروعي التخرّجي، الذي هو بعنوان ..............، وذلك لحاجتي إلى إسناده ودعمه بالمزيد من المراجع التي من شأنها أن تخدم الموضوع، وعليه أرجو موافقتك على منحي مدة أسبوعين إضافيّين. 
مع وافر الاحترام..

الطالب: .............، الرقم جامعي: ..............، الكلية: .............

