نموذج خطاب رسمي في كلية الإعلام

التاريخ:
الدكتور ........... المحترم عميد كلية الصحافة والإعلام.
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته..

الموضوع: مشروع التخرج.

أكتب لحضرتكم خطابي هذا، بغرض طلب تأجيل موعد العرض المقرر في تاريخ .......... الخاص بمشروعي التخرجي، وذلك لحاجتي إلى مجموعة من المقابلات مع بعض الجهات الرسمية وعلى رأسها وزير الإعلام.
حيث ستساعدني هذه المقابلات في إثبات الفرضيات التي يقدمها مشروعي التخرجي.
هذا وبما أنّ بعض الجهات لديها التزامات كثيرة تفرض علي أخذ مواعيد مسبقة قبل بفترة أسبوعين من إجراء المقابلة، فأنا مضطر للتأخر عن الموعد المحدد مدة ..........

أقدّم لكم طلبي هذا راجياً منكم القبول.
مع فائق الاحترام.

الطالب:
كلية: الصحافة والإعلام.
الرقم الجامعي:
