خطاب شكر وتقدير
إلى .............................................................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تحية طيبة وبعد ....
تتقدم ...................................................... بأسمى آيات الشكر والتقدير والعرفان بالجميل لسيادتكم على بذلتموه من جهد عظيم، وسعي دؤوب في عمل الخير، ويظهر هذا جليًا فيما قدمتموه سيادتكم من دعم كان له بالغ الأثر الطيب في نفس من تلقوا التبرع الذي جُدتم به، وقد ساهم هذا التبرع في ..............................................................................................................
يطيب لنا أن نذكر لسيادتكم أنه بمساهمتكم الجليلة هذا العام قد تم رفع نسبة المستفيدين من ............. إلى ........................ ، ومرفق لسيادتكم مطوية تحتوي على الأعمال الكاملة والنشاطات التي تقوم بها ......................................، وإيصال رسمي بالتبرع الذي تم تقديمه من سيادتكم، مع أطيب دعواتنا الحارة بدوام عزكم وحفظكم الله من كل مكروه.

                                                                                                                        المدير العام
                                                                    ..........................................
