                                                    خطاب الطلب 

إلى المدير العام المحترم السيد ـــــــــــــــــــــــــــــــــ مدير مؤسسة ــــــــــــــــــــــــــــــــــ
تحية طيبة وبعد …
أتقدم إليكم بطلب ترخيص لمؤسسة ــــــــــــــــــــــــــــــــ لممارسة نشاطها بشكل طبيعي في ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ بمدينة ــــــــــــــــــــــــــ مشفوعًا به البيانات والمستندات المؤيدة.
مع تمنياتي بإصدار الترخيص اللازم بأسرع وقت ممكن.
إليكم أطيب التحيات.
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