تقرير عن المقصف المدرسي
بسم الله الرحمن الرحيم
إلى مدير المدرسة الفاضل الأستاذ/ ..........................................................................
أتقدم إلى حضراتكم بشكوى حيال الازدحام والعشوائية التي تتكرر كثيرًا أمام المقصف المدرسي وقت الاستراحة بين الحصص، وتتجلى المشكلة أكثر في كون الطلاب الأكبر سنًا يتدافعون مع الأصغر عمرًا للحصول على المشتريات أولًا.
لذا اقترح على حضراتكم بعض المقترحات التي جالت في ذهني، أولها إمكانية استخدام إحدى الغرف الفارغة في الدور الأرضي في المدرسة لجعله مقصف مخصص للطلاب الكبار، أو تغيير وقت استراحة الكبار عن الصغار.
لكم منا كل الاحترام والتقدير على الجهود المبذولة لصالح الطلاب والنهوض بمستوى المدرسة من كافة النواحي.
تفضلوا بقبول وافر الاحترام
مقدمة لحضراتكم من: .......................................................  
تحريراً في يوم ................. الموافق ........./......./............
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