                خطاب تثبيت راتب بنك الرياض 

تحريراً في تاريخ……… /……. /……… 

إلى كل من يهمه الأمر
 تحية طيبة وبعد 
نحيطكم علماً من خلال مؤسسة …………………….. أن السيد …………… صاحب الجنسية………………
ويحمل رقم الإقامة (أو رقم جواز السفر) أو رقم الهوية الوطنية…………………………… التي قد صدرت في تاريخ……./……. /……… وسارية حتى تاريخ……. /……. /……. بأنه يعمل لدينا في الوظيفة تحت كفالتنا ويتقاضى مقابل ذلك مبلغ مالي ثابت على النحو التالي:

الراتب الأساسي:  …………………….. ريال سعودي. 
بدل نقل + بدل سكن : ........................... ريال سعودي. 
إضافي يومي: …………………….. ريال سعودي. 
أخرى : ………………………………. 

تم تحرير هذا الخطاب بناء على طلب الموظف المذكور أعلاه وأن الشركة لا تتحمل أي مسؤولية معاملات مالية يقوم بها مع البنك. 

مع كل الاحترام والتقدير لكم 


مدير الشركة:……………………………… 
التوقيع:........................................... 
ختم الشركة:..................................... 
