نموذج خطاب مطالبه ماليه 
السلام عليكم ورحمه الله وبركاته ..
إلى السيد ......….
مدير شركة ....……..
تحية طيبة وبعد ..
بناءً على العقد الذي تم إبرامه بيننا وبينكم في تاريخ ........... والذي اتفقنا فيه على شراء قطعة أرض صالحة للبناء، لنقوم ببناء مصنع عليها.
هذا وقد اتفقنا على تقسيط المبلغ المتبقي أقساطاً شهرية بموجب شيكات، على أن تبلغ قيمة القسط ....…......
وحيث أنه لم تلتزم بسداد الأقساط المتبقية، فإنني بموجب هذا الخطاب أطالبكم بضرورة سداد قيمة المتأخرات، كي لا أضطر آسفاً لاتخاذ كل الإجراءات القانونية ضدكم، والتي ستضمن لي استرداد تلك المستحقات بجانب التعويض المناسب وكل تكاليف التقاضي.
ولكم جزيل الشكر والاحترام.
مقدمه لسيادتكم
التوقيع ....………
التاريخ .....……..
الختم .....……

