بسم الله الرحمن الرحيم
إلى السيد/ ............................................... المحترم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
تحية عطرة لسيادتكم، وبعد..
أنا الموظف: ........................................ وظيفة: ....................... رقم وظيفي: .......... قسم: .................................
أضع بين يديكم تظلمي بصدد ................................................................................
اختصر لكم المشكلة في أن الأمر يتمحور حول: ...........................................................
وأطالب بأن يتم النظر في تظلمي بعين الاعتبار؛ نظرًا لأني لا أستحق هذا الوضع المؤسف، فالجميع يعلم مقدار إخلاصي بعملي وحرصي على ألا يكون هناك ما يعطله أو يعيقه، ولكن ما حدث معي والظلم الذي أحزنني وأوغر صدري بات معطلًا لحياتي ككل، وأسألكم سرعة التدخل وحل الأمر في أقرب فرصة، كما أطالب بـ ............................................. وأثق في حسن تقديركم للأمور.
لكم مني كل الاحترام والتقدير،،،
والله ولي التوفيق.
مقدمه لكم من: ..............................................
التاريخ: ....../....../.......
البريد الإلكتروني: .................@.....................
رقم التواصل: ...................................
التوقيع: ...............................
