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وزارة…….
اسم الهيئة أو الجهة التابعة للوزارة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
السيد /……… “يتم كتابة منصب أو رتبة الموجه إليه الشكوى كمدير إدارة أو وزير وهكذا”
تحية طيبة وبعد؛
” إذا كانت الشكوى موجهة إلى جهة عليا كوزارة أو لحاكم الإمارة أو للديوان الملكي يكتب تحية إعزاز وإجلال وتقدير بدلًا من الجملة السابقة”.
أتقدم إلى سيادتكم بشكوى ضد المشكو في حقه … “اسم المشكو في حقه سواءً فرد أو جهة مع كتابة جميع البيانات التي تخص المشكو في حقه من عنوان ورقم هاتف وسجل تجاري إذا كانت الشكوى ضد منشأة”
حيث إنني في يوم…. الموافق …. / …. / ….14 هـ قد حدث معي ما هو آت، ……. ” يتم كتابة الشكوى بالتفصيل لكن دون إطالة أو استخدام عبارات خادشة أو تطاول”.
لذا أرجو من سيادتكم التكرم بالتوجيه باتخاذ كافة الإجراءات القانونية اللازمة حيال هذا الأمر لرفع الظلم عني، ونحيط سيادتكم علمًا بأنني قد أرفقت مع الشكوى صور ضوئية تثبت صحة شكواي ” تكتب الجملة السابقة في حالة وجود مستندات ويستحسن أن تكون الشكوى مدعومة بإثباتات”.
ولسيادتكم خالص التقدير والاحترام
تحريرًا في يوم …… الموافق …. / … / …. هـ.
مقدمه لسيادتكم
اسم الشاكي: ………………………………………
رقم الهوية: …………………………………………
محل الإقامة: ………………………………………
رقم الجوال: ………………………………………
التوقيع: ………………………………………….

