
 إلى مدير قسم الموارد البشرية
 

 .الموضوع: طلب الحصول على سلفة راتب شهر واحد مقدمًا

 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
 

من خلال هذا الطلب، أتقدم بكل تواضع بطلب سلفة تعادل راتباً مقدماً لمدة شهر واحد، فأنا أعاني في الوقت الحالي من صعوبات 

 .مالية وفي حاجة ماسة إلى المساعدة المالية

 

 .ألتزم من خلال هذا الطلب أمام الشركة أن أقوم بتسديد المبلغ المطلوب من راتبي لشهري ) ( على قسطين

 

 ) راتبي هو _________ ]اذكر مبلغ الراتب[ ويمكن للشركة استرداد هذا المبلغ بخصم __________ من راتبي في شهري

). 

 

 .أتطلع إلى ردكم الإيجابي وشكراً مقدمًا على حسن تفهمك

 

 :المخلص لكم

 

 :التوقيع


